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UBERBLICK

Bereit fur einen ersten Uberblick? Willkommen auf deinem Dashboard. Hier findest du
Offne die Webseite https://www.popbuero.de/wp- deine neuesten Beitrage und in der Seitenleiste die
admin/ und gib die Zugangsdaten fir Prakti im Seiten, die du bearbeiten kannst.

Anmeldefenster ein. Klicke ,,Anmelden®.

;‘ @ POP—BURO Region Stuttgart P 4+ Neu "‘

Dashboard
WordPress 5.6.2 ist verfiigbar! Bitte informiere den Administrator.

Beitrage

Medien Dashboard

WRS Einstellungen Aktivitst

Seit
eten Kirzlich veroffentlicht

Blirgermeister

. 22.02., 15:28 Kostenlose Workshops vom FTTS
Benutzername oder E-Mail-Adresse :
Jugendhéuser 22.02,, 13:09 Umfrage des Musikrats
‘ pop_|nfo@ reg |0n_stuttgl ‘ Projekte 12.02, 12:03 Goldmark's A-Go-Ga!
11.02., 17:02 Jetzt an Corona-Studie teilnehmen!
Slider .
Passwort 11.02., 0:21 Future Music Camp

e Profil

-

# Werkzeuge

) Angemeldet bleiben © Menii einklappen



https://www.popbuero.de/wp-admin/

NEWS SCHREIBEN



BEITRAGE = NEWS

Los geht’s mit der ersten News! Unter , Beitrage” findest du alle
Newsbeitrége in der Ubersicht. Unter , Erstellen” (entweder rechts in
der Seitenleiste oder neben der Uberschrift oben mittig) 6ffnest du
einen neuen Beitrag.

Uberlege dir einen kurzen, knappen Titel, der den
Inhalt deiner News beschreibt. Du kannst den Titel
auch erst am Ende auswahlen.

Dann kannst du auch schon mit deinem Beitrag
loslegen.

Was , Blocke” bedeuten, erfahrst du auf der
nachsten Seite.

Schreib etwas oder tippe ,/“ zur Blockauswahl

I@;I @& POP—BURO Region Stuttgart ¥ 4 Neu Beitr

@ Dashboard
WordPress 5.6.2 ist verfligbar! |

» Beitrage

Alle Beitrage Beltrage
Erstellen Alle (100) | Meine (42) | Veroffentli
LiEreia ‘ Mehrfachaktionen v H
Schlagworter ‘ Alle Daten v | ‘ Alle Kate:

Titel hier eingeben



BEITRAGE: BLOCKE

Uber das schwarze Pluszeichen kannst
du neue Blécke hinzufugen.

Wenn du darauf klickst, 6ffnen sich die
zuletzt benutzten Blocke und die
Option alle durchsuchen.

Zu den Ublichen Blécken gehéren
,Uberschrift”, ,Bild” oder ,, Medien
und Text"”.

Toller kurzer Titel

\ Hier steht ein Satz, der neugierig auf mehr macht.

kommen spannende Hintergrinde, detaillierte Infos, Links,

Bilder und was es sonst i

Schreib etwas oder tippe ,,/“ zur Blockauswahl

ie News zu verdffentlichen gibt.

Euche nach einem Block jo)
Blocke Vorlagen
TEXT
q n =
Absatz Uberschrift Liste
7 <>
Zitat Code Classic

Allgemein

Hier steht ein

Als nédchstes |

Bilder und w

Schreib etwa




BEITRAGE: BILDER

Toller kurzer Titel

\ Hier steht ein Satz, der neugierig auf mehr macht.
dchstes kommen spannende Hintergriinde, detaillierte Infos, Links,

Bilder und was es s

Flge ein Bild mittels neuem Block hinzu.

die News zu verdffentlichen gibt.

Schreib etwas oder tippe ,,/“ zur Blockauswahl

Als néchstes kommen spannende Hintergriinde, detaillierte Infos, Links,

Bl =

: thiber die News zu verdffentlichen gibt.

Wenn du das Bild schon einmal
hochgeladen hast, kannst du direkt in die
,Mediathek” gehen. In der Regel musst
du das Bild aber zuerst in die Mediathek

,Hochladen”.

K Bild

€ Offnen X

Durch den Klick auf ,Hochladen” 6ffnet € 5 v [N - Br > targe Gttt A [ ——

Organisieren ~ Neuer Ordner =- m @

sich dein Explorer, in der Regel der o
Ordner , Bilder”. Wahle dein

hochzuladendedes Bild durch Doppelklick o < ot  Links
oder klicke ,6ffnen”. —-y .
Dateiname: |Einkaufsnachtjpg [~ Bilddateien (~bm:".ifpipi=isv

BITTE DIE MAXIMALE GROSSE VON s |
1 MB NICHT UBERSCHREITEN!




BEITRAGE: FORMATIERUNG

Die Ublichen Formatierungsoptionen:

Toller kurzer Titel

—

- |

— Fette Schrift
___— kursive Schrift
Link einflgen

~ T

:—‘Blé’v

q

Als ndchstes kommen spannende Hintergriinde, detaillierte Infos, Links,

Bilder und was es sonst noch tiber die News zu veroffentlichen gibt.‘

Weitere Formatierungsoptionen:

- B I & ~ | :

q :

Als ndchstes kommen spannende Hil
> Durchgestrichen

ilder und was es sonst noch tiber d|

X? Hochgestellt
B- Inline-Bild
<{ > Inline-Code
A Textfarbe

X2 Tiefgestellt

ks,




BEITRAGE: EINSTELLUNGEN

Oben rechts (aus- oder eingeklappt)
findest du noch die Einstellungen und
die SEO-Details (Yoast-SEO).

Das Radchen sind die Einstellungen far
den Beitrag und den jeweils
angeklickten Block.

Folgende Einstellungen musst du unter

Beitrag vornehmen (runterscrollen!):

- Kategorie: News

- Schlagwérter (quasi Hashtags)

- Beitragsbild (bitte keine Typo)

- Textauszug (in der Regel deine ersten
ein, zwei Satze)

Bei den Blockeinstellungen gibt es nur
selten Einstellungen vorzunehmen.

ller kurzer Titel

eht ein Satz, der neugierig auf mehr macht.

Beitrag Block X
Status und Sichtbarkeit -~
Sichtbarkeit Offentlich

Veroffentlichen  Sofort
D Beitrag auf der Startseite halten

D Ausstehende Uberpriifung

Nt




SEO OPTIMIERUNG



SEO-OPTIMIERUNG

Allgemein

.- . . Yoast SEO
FUr die SEO-Anpassungen scrollen wir

der Ubersicht halber unter den Beitrag

. . . @ SEO @ Lesbarkeit | o§ Social
bzw. die Projektseite.

Fokus-Keyphrase @

Zuerst passt du die ,Fokus-Keyphrase” o toller ttel
an. Sle SO”te 50 nah Wle mog||Ch am (®) Ergebnis fiir die mobilen Geriite () Ergebnis fiir den Dasktop
Titel sein.
. == Www.popbuero.de » automatisch-gespeicherer-entwurf
Welter Uﬂten, Uﬂtel’ "Google- . Toller kurzer Titel - POP—BURO Region Stuttgart
Vorschau” kannst du einstellen, wie Feb 23, 2021 - Biti boarbeto das
. . . Codeschnipsel und nchte eine Meta-
anSpI’eCheﬂd e|n Be|trag Oder elne Beschreibung ein. Wenn du dies nicht
. . . . . tust, wird Google selbstandig
PI’OJektSGIte |n e|ner SUChmaSCh|ne versuchen, einen relevanten Teil deines
. . Beitrags in den Suchergebnissen
angezelgt erd anzuzeigen.
.. SEO Titel Insert variable
Anpassen musst dg dafur: |
- evtl. den Permalink, wenn er nicht
. Permalink
d nsp reCh en d gen u g d USSIeht automatisch-gespeicherter-entwurf
- Die ,Meta-Beschreibung”, damit . o
. eta-beschrelbung nsert variable
man SChne” begrelft' um was €s Bearbeite direkt hier deine Meta-Beschreibung

geht. Dafdr kannst du z.B. auch den
Textauszug (siehe oben) verwenden



SEO OPTIMIERUNG

Allgemein

.- . . Yoast SEO
FUr die SEO-Anpassungen scrollen wir

der Ubersicht halber unter den Beitrag. PPN [ [P

Zuerst passt du die , Fokus-Keyphrase” Fokus-Keyphrase @
an. Sie sollte so nah wie moglich am . tollr ttel
Titel sein.

(®) Ergebnis fiir die mobilen Geriite () Ergebnis fiir den Dasktop

== Www.popbuero.de » automatisch-gespeicherer-entwurf

Welter Uﬂten, Uﬂtel’ "Google- . Toller kurzer Titel - POP—BURO Region Stuttgart
Vorschau” kannst du einstellen, wie Feb 23, 2021 - Biti boarbeto das

Codeschnipsel und nchte eine Meta-

anSpI’eCheﬂd e|n Be|trag |n e|ner Beschreibung ein. Wenn du dies nicht

tust, wird Google selbstandig

S UCh maSCh | ne a ngeze|gt W| rd . versuchen, einen relevanten Teil deines

Beitrags in den Suchergebnissen
anzuzeigen.

Anpassen musst du dafdr:

SEO Titel Insert variable

- evtl. den Permalink, wenn er nicht
ansprechend genug aussieht

- Die ,Meta-Beschreibung”, damit
man schnell begreift, um was es
geht. Dafdr kannst du z.B. auch den

Permalink

automatisch-gespeicherter-entwurf

Meta-Beschreibung Insert variable

Bearbeite direkt hier deine Meta-Beschreibung

Textauszug (siehe oben) verwenden



SEO OPTIMIERUNG

Etwas weiter unten findest du den
Absatz ,,SEOQ Analyse”. Hier stehen
praktische Tipps, mit denen du die
Auffindbarkeit in Suchmaschinen
erhohen kannst.

Perfekt ist es, wenn die Smileys von
,SEO” und , Lesbarkeit” beide grin
oder zumindest gelb sind.

Besonders relevant ist die SEO
Optimierung vor allem fur unsere
Projekt-Seiten. Aber es schadet nicht,
auch unsere Beitrdge zu optimieren,
damit wir an maéglichst viele
Musikschaffende wichtige News
multiplizieren.

® seo Analyse

toller titel

+ Synonyme hinzufligen
+ Ahnliches Keyword hinzufiigen

| wusstest du schon, dass Yoast SEOQ Premium auch Plural- oder

® seo @ Lesbarkeit

Fokus-Keyphrase @

toller titel

ciner Keyphrase analysiert?

‘<: Social

hisse

b)

e Links: Es scheinen keine ausgehenden Links auf dieser Seit

Welche hinzufiigen!

@ Interne Links: Es gibt keine internen Links auf dieser Seite. Flige welche

@ Keyphrase in der Einleitung: Weder deine Keyphrase noch deren Synon
ersten Absatz vor. Stelle sicher, dass das Thema sofort klar ist.

@ Linge der Meta-Beschreibung: Es wurde keine Meta-Beschreibung festg

Suchmaschinen werden stattdessen Textauschnitte der Seite darstellen.
Meta-Beschreibung!

@ Keyphrase in Zwischenlberschriften: Verwende mehr Keyphrasen und S

deinen hierarchische héheren Zwischentiberschriften!

@ Text Lange: Der Text enthélt 31 Worter. Dies liegt weit unter dem empfo
Mindestwert von 300 Wértern. Mehr Inhalt hinzufGgen.




EXTRA: SOCIAL MEDIA

Mit der aktuellen Wordpress-Version
kann man sogar voreinstellen, wie
unsere Beitrdge und Seiten in sozialen
Medien angezeigt werden. Genauer
gesagt, auf Facebook (und Twitter, was
wir aber nicht wirklich nutzen).

@ SEO 9 Lesharkeit "<: Social

Facebook Vorschau

@ Mochtest du sehen, wie es aussieht, wenn ¢
Facebook teilen? Kannst du, mit Yoast SEO
Finde heraus, warum du auf Yoast SEQ Premiu

Facebook image

=
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