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PROJEKTBRIEFING KOMMUNIKATION
Bevor euer Projekt final auch für die Öffentlichkeit startet, gibt es noch ein paar Dinge zu erledigen. Hier findet ihr eine Liste von Anforderungen und Informationen, die die Kommunikation braucht, um loszulegen. Sobald alles so vollständig wie möglich ausgefüllt ist, bitte per Mail an amelie.koeppl@region-stuttgart.de.
PROJEKTINFOS
1. Projektleitung:
2. Projektname:
3. Datum / Zeitraum: 
4. Zielgruppe (für wen ist das Projekt / die Veranstaltung gedacht): 
5. Wo findet das Ganze statt:
6. Gibt es Gäste, wenn ja, wie viele ca.:
7. Brauchen wir ein Ticketing?
a. Wenn ja, was kosten die Tickets?
b. Gibt es Ticketkategorien?
c. Wie viel Tickets (pro Kategorie)?
8. Kurzbeschreibung (Stichpunkte sind auch okay):



9. Handelt es sich um eine Kooperation?
a. Wenn ja, wer ist der oder die Ansprechpartner:in?
b. Sind Logos schon vorhanden?
c. Müssen wir eine CI befolgen / steht die Grafik schon?
10. Bei Bookings: Wurden bereits Pressekits inkl. Bild und Links angefordert?
[bookmark: _GoBack]Denkt bitte dran, im Explorer (Terminalserver) einen Projektordner inkl. Kommunikationsordner anzulegen. Dort bitte alles, was ihr bereits habt und was noch eintrudelt, ablegen (Grafik, Pressekits, Logos, etc.). Danke!
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